
HƯỚNG DẪN SỬ DỤNG  

TRANG TRƯỜNG HỌC TRỰC TUYẾN  

(phần giáo viên) 

+++++ 

 

ĐĂNG NHẬP  

1. Thanh địa chỉ của trình duyệt web Chrome nhập:  
http://truongtructuyen.edu.vn/ 

 
2. Nhập tên đăng nhập và mật khẩu: tên đăng nhập và mật khẩu do nhà trường 

cấp 

 

 

CẬP NHẬT THÔNG TIN CÁ NHÂN 

1. Nhập thông tin cá nhân: nhập đầy dủ vào các mục có dấu * 

 

 
 
 



2. Bảng điều khiển: 

 
 

2a. Thông tin cá nhân: hiển thị thông tin cá nhân 
2b. Sửa thông tin cá nhân: trở về trang CẬP NHẬT THÔNG TIN CÁ NHÂN 
2c. Đổi email, SĐT, tài khoản 
 

 
 

2d. Đổi mật khẩu. 
 

 
 

2e. Đổi ảnh thẻ 
 

 
 
2f. Đăng xuất: thoát account 



TẠO BÀI HỌC 

1. Trên thanh menu trang web, click chọn Không gian trường học 
 

 
 

2. Click vào  để tạo bài học mới:  

 

 

 

 



     + Tiêu đề: nhập tiêu đề bài giảng 

     + Lĩnh vực: chọn môn dạy 

     + Lớp: chọn khối lớp dạy 

     + Phạm vi: chọn phạm vi dạy: lớp, khối, trường, quận, tỉnh, quốc gia 

     + Kiểm soát đăng kí: mặc định là không, nếu chọn có: có kiểm soát đăng kí 

     + Mô tả về bài học: nhập nội dung mô tả bài học. 

 

     + Kiểm soát thời gian:  

           ++ mặc định là không 

           ++ Nếu chọn có, 

               

 

     

     

 

 

 

 

 

     Lưu ý: 

 + Thời gian đăng ký:  

                  ++ Thời gian dành cho học sinh đăng nhập vào “Trường trực tuyến” để 
đăng ký tham gia học cá nhân hay nhóm. 

                  ++ Bài học chưa hiển thị     

           + + Thời gian học:  

                  ++ Bài học được hiển thị  

+ Hình ảnh minh họa: click chọn “Chọn tệp tin” để đưa ảnh đại diện cho bài học 

     + Tạo bài học: click vào  để tạo bài học 

 

Click vào để 
chọn thời gian 



3. Giao diện Danh sách các bài học  

 

 3a. Click vào để tạo thêm bài học mới. 

 3b. Click vào Xóa: để xóa bài học 

3c. Click vào Chỉnh sửa: để chỉnh sửa bài học. 

3d. click vào để lưu bài học sau khi chỉnh sửa. 

 

+++++ 

DANH SÁCH LỚP CHỦ NHIỆM 

 

Trong giao diện Danh sách các khóa học 

 

 

 

1. Click vào , xuất hiện 



 
 

2. Click vào tên lớp 12A1, xuất hiện giao diện 
 

 
 

3. Click vào , xuất hiện giao diện 
 

 
 



Nhập nội dung trao đổi. Sau đó click vào Gửi 

4. Click vào , hiển thị ô Thông Báo 
 

 

5. Click vào , xuất hiện giao diện 

 

 

+++++ 

QUẢN LÝ BÀI HỌC 

 

1. Click vào , xuất hiện 

 



 

 

+++++ 

THÔNG BÁO 

 

Click vào , xuất hiện 
 

 

 

+++++ 

XIN CHUYỂN TRƯỜNG 

 

Click vào  

 

 

 



+++++ 

QUẢN LÝ ĐIỂM 

 

+ Click vào  

+ Chọn năm học _ học kỳ 

+ Chọn lớp 

+ Nhận xét:  

     ++ Chọn tắt 

 

            +++ Chọn điểm số (bên phải_màu đỏ), nhấn giữ phím trái kéo rê vào ô cột 
điểm. 

            +++ Click vào  để lưu điểm 

            +++ Click vào  để tính điểm Trung bình môn 

       ++ Chọn Bật 

 



+++ Nhấn giữ phím trái kéo rê vào ô cột điểm. xuất hiện 

 

 

 +++ Nhập nội dung vào ô nhận xét 

 +++ Click vào Đồng ý hay Hủy 

           +++ Click vào  để lưu nhận xét 

           +++ Click vào  để tính điểm Trung bình môn 

 

+++++ 

THỜI KHÓA BIỂU 

 

Click vào  

 

 

 +++++ 

CẢNH BÁO 

 

Click vào  

 



 

 

+++++ 

CHẤM BÀI 

 

1. Click vào  
Vì còn trong thời gian học sinh đăng ký tham gia khóa học nên giao diện lúc 
này 

 

 

+++ 

THÊM TÀI LIỆU VÀO BÀI HỌC 

 

1. Click vào  

 

 



2. Click vào tên bài học, xuất hiện giao diện  

 
 
 

3. Click chọn  
 

 
 

+ Tiêu đề tài liệu: nhập tên bài học 
+ Tải file: chọn Chọn tệp tin để upload bài học. 
+ Trạng thái: chọn Ẩn hoặc Công khai 
 

4. Click vào  
 

5. Xuất hiện giao diện 



 
 

6. Click : tải tài liệu tham khảo  

7. Click : xóa tài liệu tham khảo 

8. Click : cập nhật nội dung chỉnh sửa 

9. Click : thêm tài liệu tham khảo mới 

 

+++++ 

NHÓM HỌC SINH – SẢN PHẨM 

 

1. Click vào  

 



2. Click vào  
3. Chia bài chấm thi: giáo viên click chọn tên giáo viên khác trong danh sách để 

chấm bài chung 

4. Click   
 

+++++ 

HOẠT ĐỘNG THÔNG BÁO 

 

1. Click vào  
 

 
 

 

2. Click vào  

 

 

3. Trong khung soạn thảo: nhập nội dung cần thông báo. 



4. Trong Đính kèm theo thông báo: chọn chọn “Chọn tệp tin” để upload 
file từ máy tính lên server. 

5. Click vào  
6. Xuất hiện giao diện 

 

 

 

+++++ 

TRAO ĐỔI HỌC SINH 

 

Click vào  

 

 

 

CHẤM ĐIỂM SẢN PHẨM CỦA HỌC SINH 

1. Click vào  



 

2. Click vào tên bài học, xuất hiện giao diện  

 

 

 

3. Click vào  



 

 

 

4. Click vào  để tải file sảm phẩm về PC 

5. Click vào xuất hiện thông báo 
 

 

6. Chọn OK: học sinh được quyền sửa sản phẩm. Giao diện lúc này 



 
 

7. Chọn Cancel: học sinh không được quyền sửa sản phẩm. 

8. Click vào xuất hiện bảng điểm 

 

9. Click chọn số điểm 



10. Click vào Chấm điểm. xuất hiện thông báo 

 

 

11. Click vào OK 

12. Click vào  
 

+++++ 
 

CHIA BÀI CHẤM THI 
 

1. Click vào tên giáo viên cần chia bài chấm 

2. Click vào  
 

3. Xuất hiện Giao diện 
 

 
 


